
DESARCHIVAR DOCUMENTOS
Dentro del flujo de trabajo el estado final de un documento es archivado. Cuando se archiva unradicado, este desaparece de la bandeja del usuario responsable e ingresa a la bandeja delusuario DSALIDA, es decir, que solo este último puede realizar el proceso de desarchivo de unradicado.

Desarchivar un radicado
Este proceso se realiza con el fin de retornar un radicado al usuario que lo archivó. Para ello seingresa a la bandeja de entrada del usuario DSALIDA y se seleccionan los radicados que sequieren desarchivar.

Cuando ya están seleccionados los radicados se puede desplegar el menú Acciones y seescoge la opción Devolver.



El sistema muestra una pantalla nueva con el listado de radicados a devolver y la posibilidad deinsertar un comentario.

Para finalizar se hace clic en el botón Devolver y el sistema muestra la confirmación de laacción.


