
ADMINISTRACIÓN DE UBICACIÓN
El módulo permite agregar, modificar y completar los departamentos y municipios registradosen el Sistema de Gestión Documental PapiroCloud..
Para iniciar se debe ingresar al menú Permisos Administrativos y seleccionar la opción AdmUbicación

Este módulo permite crear:
· Continentes,país,departamento o municipio· Buscar· Agregar· Descargar la información en excel o en csv· Editar



1. Continente
Se selecciona la opción Adm.Continentes y se da clic en el botón Agregar

Se ingresa el Nombre del continente y se crea con el botón Guardar,el sistema nos mostrara elaviso del elemento guardado y se visualizara el lista de Continentes.

2. País
Se ingresa al módulo Adm.Paises, se selecciona el continente y se ingresa el nombre del paíspor ultimo se da Guardar.
Cuando la información haya sido consignada se puede escoger entre las opciones: listado,agregar y modificar.



3. Departamentos
Se deben ingresar los datos de los campos presentados:país, departamento, nombre deldepartamento.
Cuando la información haya sido consignada se puede escoger entre las opciones: listado,agregar y modificar.

4. Ciudades
Se deben ingresar los datos de los campos presentados:país, departamento, activar odescartivar y nombre de la ciudad
Cuando la información haya sido consignada se puede escoger entre las opciones: listado,agregar y modificar.



Listado: permite visualizar el listado de continentes con sus respectivos países, identificaciónde departamento y departamento, como se muestra en la siguiente imagen:


